
ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТАТА И УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАТА 
"Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП ДГС Оряхово, по обособени позиции: 
Обособена позиция № 1: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП ДГС Оряхово, съгласно Приложение № 1; 
Обособена позиция № 2: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП ДГС Оряхово, съгласно Приложение № 2" 

І. УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. В откритата процедура за възлагане на обществена поръчка има право да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което отговаря на условията, посочени в Закона за обществените поръчки и предварително обявените условия от Възложителя в документацията за участие.

2. Възложителят ще отстрани от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник за когото са налице обстоятелствата по чл. 47, ал.1 и ал. 5 от ЗОП, както и посочените в обявлението изисквания по чл.47, ал.2, т.1 и т.5 от ЗОП.

3. Всеки участник може да подаде само една оферта, с която участва за една или повече обособени позиции. 
4. Настоящата поръчка е предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания в частта за Обособена позиция № 2, чиито предмет е включен в Списък на произвежданите и доставяни стоки, на изпълняваното строителство и на предоставяните услуги, които се възлагат на специализираните предприятия или кооперации на хора с увреждания по реда на Закона за обществените поръчки, утвърден с Решение на Министерски съвет № 551 от 25.07.2014 г. и допълнен с Решение на министерски съвет № 278 от 28 април 2015 година /чл.30 от Закона за интеграция на хора с увреждания във връзка с чл.16г от ЗОП/.
5. Кандидат или участник, който е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, посочва в офертата си номера под който е вписан в регистъра на спицализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или информация относно регистрация в еквивалентен регистър на държава-членка на Европейския съюз.
6. Кандидатът или участникът, който е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, може да участва в обществената поръчка за Обособена позиция № 2 при условие, че може да изпълни 80 на сто от нейния предмет със собствено производство или ресурс. При невъзможност за самостоятелно изпълнение в този обем той може да ползва подизпълнители или да се позовава на ресурсите на трети лица при условие, че и те са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, за което се представя и информация по т. 5.
7. Оферти за Обособена позиция № 2 могат да подават и други заинтересовани лица, извън тези, за които е запазена Обособена позиция № 2, като техните оферти ще се разглеждат само ако няма кандидат или участник, за когото обособената позиция е запазена и който отговаря на критериите за подбор или няма участник, за когото обособената позиция е запазена и чиято оферта отговаря на изискванията на Възложителя.



II.СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

Пликът с офертата съдържа отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

II.1.Офертата се състои от три части:
1. Плик № 1 с надпис „Документи за подбор, за обособена позиция № ……….“, в който се поставят документите и информацията за правния статут и възможностите на участника.
Когато документи и информация, съдържащи се в плик № 1, са еднакви за двете обособени позиции, по които участникът участва, същите се поставят само в плика по позицията с най-малък пореден номер, като това обстоятелство се отбелязва в списъка на документите, съдържащ се в пликовете на останалите позиции (чл.57, ал. 3 от ЗОП).

2. Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката, за обособена позиция № ……….“, в който се поставя техническото предложение на участника и ако е приложимо декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП.

В случай, че е подадена оферта за повече от една обособена позиция, за всяка позиция се подават отделни документи, свързани с изпълнението на поръчката, запечатани в отделен плик №2 с надпис: „Предложение за изпълнение на поръчката, за обособена позиция № ……….“

3. Плик № 3 с надпис „Предлагана цена, за обособена позиция №…….“, в който се поставя ценовото предложение на участника.

В случай, че е подадена оферта за повече от една обособена позиция, за всяка позиция се подават отделни документи, свързани с изпълнението на поръчката, запечатани в отделен плик №3 с надпис: „Предлагана цена, за обособена позиция №…….“.

II.2. Съдържание на Плик № 1 „Документи за подбор за Обособена позиция № .......“ – информация за правния статут и възможностите на участника:

1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника – оригинал;
2. Представяне на участника - попълва се Образец № 1 (точка 5 се попълва от участник, който е специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, който подава оферта по обособена позиция №2, точка 6 се попълва от участник - обединение, в което участват само специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, и подава оферта по обособена позиция № 2) – оригинал, към който се прилага:
2.1. Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП (Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.1 и ал. 5 от ЗОП и посочените в обявлението изисквания по чл. 47, ал. 2, т. 1 и т. 5 от ЗОП) - Образец № 2 – оригинал;

Наличието на обстоятелство по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП и посочените в обявлението за обществена поръчка обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП води до отстраняване на участника.

3. Декларация за видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители Образец №3 - оригинал. 

В случай, че участникът ще ползва подизпълнители представя и Декларация от  подизпълнителя, че е съгласен да участва в изпълнението на поръчката Образец №4 - оригинал. В случай, че участникът ще използва подизпълнители, към офертата си той представя и Декларация от подизпълнителя/лите за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП Образец № 5 – оригинал.

В хипотезата на чл. 16г, ал. 10 от ЗОП, при използване на подизпълнител, участникът представя Декларация Образец №10, както и съответните декларации – Образец №4 и Образец №5.

4. Участници обединения представят договор за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващия – заверено копие.

5. Декларация от членовете на обединението Образец №6 - оригинал.

5.1. документите по т. 2 се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението;

5.2. документите по т. 12  до т. 13 се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с документите за подбор;

5.3. останалите документи от настоящите условия за участие се представят от представляващия обединението.

6. Оригинал на банкова гаранция за участие или копие от документ за внесена гаранция под формата на парична сума в размер на:
6.1. За обособена позиция №1 – 70.00 лева (седемдесет лева);

6.2. За обособена позиция №2 – 20.00 лева  (двадесет лева).

 Заплаща се по банков път-преведена по сметка на ТП ДГС Оряхово                                IBAN: BG37CECB979010E7745000, BIC код: CECBBGSF, ЦКБ АД, клон Козлодуй (в основанието на пл. нареждане се посочва вида на гаранцията). Гаранцията за участие може да бъде представена и под формата на неотменима безусловна банкова гаранция (в оригинал) за същата сума. Гаранцията за участие следва да покрива срока на валидност на офертата – минимум 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите. 

За участници по обособена позиция №2, които са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, както и за обединения, в които участват само такива лица, гаранция за участие не се изисква на основание чл. 59, ал. 6 от ЗОП.

7. Декларация за срока на валидност на офертата – минимум 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за представяне на офертите Образец № 7 – оригинал. Срокът на валидност на офертата на класираните кандидати може да бъде удължен по искане на Възложителя до момента на сключване на договора за обществена поръчка (чл.58, ал.3 от ЗОП).
8. Декларация по чл. 56, ал.1, т.12 от ЗОП за приемане на условията в проекта на договор –оригинал (по Образец №8.1 за обособена позиция №1, съответно по образец №8.2 за обособена позиция №2). При непредставяне на декларацията към офертата или при изразено несъгласие с клаузи от проекта на договора и/или предложения за промени в проекта на договор, който е част от документацията за участие, участникът се предлага за отстраняване от процедурата.
9. Декларация за липса на свързаност с друг участник по чл. 55, ал. 7 от ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП. – Образец №9  – оригинал.
10. Нотариално заверено пълномощно, когато офертата се подава от упълномощено лице.

Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата (съответен документ, съдържащ се в нея) и/или да представлява участника в процедурата.

11. Декларация по чл. 16 г, ал. 10 от ЗОП - Образец №10 – оригинал -  представя се в случай, че участникът е специализирано предприятие или кооперация за хора с увреждания.
  Доказателства за техническите възможности по чл. 51 от ЗОП: 

12. Списък-декларация на доставките, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, с посочване на стойностите, датите и получателите Образец №11 – оригинал. Минимално изискване: минимум три изпълнени доставки, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, придружени с доказателства. 

Под “еднакви доставки” да се разбира: доставки на канцеларски материали, включени в предмета на съответната обособена позиция по обществената поръчката.

Под “сходни доставки” да се разбира: доставки на канцеларски материали и/или принадлежности и други материали за офиса.

13. Доказателства за извършените доставки, описани в списъка по т. 12. Доказателствата за извършените доставки следва да са под формата на удостоверения, издадени от съответните получатели или от компетентен орган, или посочен публичен регистър, в който е публикувана информация за предоставените сходни доставки. Минимално изискване: минимум 3 (три) удостоверения (в оригинал или заверено “вярно с оригинала” копие) или посочвания на публичен регистър, в който е публикувана информация за предоставените сходни доставки.

II.3. Съдържание на Плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката за обособена позиция №……….“, участникът попълва и представя: 
1.Техническо предложение за изпълнение на поръчката, включващо и срока на изпълнение на поръчката, съобразено с Технически спецификации и Пълно описание на предмета на поръчката (следва да бъде изготвено по Образец №12.1 за обособена позиция №1, съответно Образец №12.2 за обособена позиция №2) – оригинал.

2.Декларация по чл.33, ал.4 от ЗОП (ако е приложима) - Образец №13  – оригинал. 

*Срок за цялостно изпълнение на поръчката по обособена позиция №1 и №2: 36 (тридесет и шест) месеца от сключването на договор за възлагане или до изразходване на договорената сума, което от двете събития настъпи по-рано.

II.4.Съдържание на Плик № 3, обозначен „Предлагана цена за обособена позиция №......”, участникът попълва и представя: 
1.Ценово предложение –  подготвя се от участника по Образец № 14.1 за обособена позиция №1, съответно Образец №14.2 за обособена позиция №2 – оригинал. 

Предложената от участника в процедурата за обособена позиция №1 обща стойност за изпълнение на обществената поръчка не трябва да надвишава – 7000,00 (седем хиляди)  лева без ДДС.

Предложената от участника в процедурата за обособена позиция №2 обща стойност за изпълнение на обществената поръчка не трябва да надвишава – 2000,00 (две хиляди)  лева без ДДС.

Участникът попълва образеца за обособената позиция, за която участва.

Участниците следва да представят ценово предложение в съответствие с приложените към документацията образци. 

Посочва се общата стойност за изпълнение на предмета на поръчката за 36 месеца и единични цени на предлаганите артикули за Обособена позиция №1, съответно за обособена позиция №2. 

Същата следва да е в лева без включен ДДС. Стойността не подлежи на корекция в процеса на изпълнение на поръчката.

Общата стойност на предложението трябва да съответства на сбора от произведенията на единичните цени по прогнозните количества на артикулите. 

 Изписаната с цифри обща стойност на предложението трябва да съответства на изписаната с думи. 

При установена явна аритметична грешка или при несъответствие между изписаните цифром и словом стойност, ще се счита, че ценовата оферта на участника не отговаря на изискванията на Възложителя и участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата.

Предлаганата цена не трябва да се посочва в друг от документите, приложени към офертата.

ІІI. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА ЗА УЧАСТИЕ В  ПРОЦЕДУРАТА

При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа към обявените от Възложителя условия.

До изтичането на срока за подаване на офертата всеки участник може да промени, да допълни или да оттегли офертата си.

Всеки участник в процедура за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта. 

Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

Офертата за участие се представя от участника или от негов упълномощен представител, лично или по пощата чрез препоръчано писмо с обратна разписка, в запечатан непрозрачен плик, в административната сграда на  ТП ДГС Оряхово, гр. Оряхово ул. “Коста Лулчев” № 5.

Върху плика участникът посочва предмета на поръчката (за позицията, за която кандидатства или за двете), подател, адрес за кореспонденция, телефон и електронен адрес.

Върху плика се посочва:

Получател:  ТП Държавно горско стопанство Оряхово 

гр. Оряхово п.к. 3300

ул. ”Коста Лулчев” № 5 

За участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: 

"Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП ДГС Оряхово, по обособени позиции: 

Обособена позиция № 1: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП ДГС Оряхово, съгласно Приложение № 1; 

Обособена позиция № 2: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП ДГС Оряхово, съгласно Приложение № 2"  

 (участника посочва за коя позиция подава оферта)
Върху плика не се поставят никакви други обозначения и не се полагат подписи и фирмени печати.

Офертата трябва да съдържа отделни запечатани, непрозрачни плика, надписани, както следва:

Плик №1 - „Документи за подбор за Обособена позиция № …………”, в който се поставят документите и информацията по чл. 56, ал. 1, т. 1 - 5, 6, 8, 11 - 14 от ЗОП;

Плик №2 - „Предложение за изпълнение на поръчката за обособена позиция № ……………..”, в който се поставя техническото предложение по Обособена позиция №1 и/или Обособена позиция №2 за изпълнение на поръчката, включващо и срок за изпълнение, съобразено с пълното описание на предмета на поръчката и ако е приложимо се прилага Декларация по чл.33, ал.4 от ЗОП. Върху плика участникът посочва позицията/позициите, за която/които кандидатства.

Плик №3 - „Предлагана цена за обособена позиция № ……………..”, който съдържа ценовото предложение на участника. Върху плика участникът посочва позицията/позициите, за която/които кандидатства.

Когато участник подава оферта за повече от една обособена позиция, пликове № 2 и  № 3 се представят за всяка от позициите.
Възложителят прилага чл. 16г от ЗОП, тъй като част от предмета на поръчката е включен в списъка по чл. 30 от Закона за интеграция на хората с увреждания и обявява, че обособена позиция №2 е предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, както и за обединения, в които участват само такива лица. В случаите когато в процедурата по обособена позиция №2 участват едно или повече специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, които са вписани в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания и/или техни обединения, и офертите на тези лица отговарят на изискванията на Възложителя, офертите на останалите участници не се разглеждат и оценяват.

*Оферта, в която документите не са поставени в отделни, непрозрачни и с ненарушена цялост плика по указания по - горе начин, се отстранява от участие в процедурата. 

Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определен от него. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. При приемане на офертата върху плика се отбелязва поредния номер, датата и часа на получаване и посочените данни се вписват във входящия регистър на ТП ДГС Оряхово, за което на приносителя се издава документ.

Възложителят не приема за участие в откритата процедура и връща незабавно на участниците оферти, които са:

- представени след изтичане на крайния срок за получаване на офертите;

- представени в незапечатан или скъсан плик.

Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър, след което се връщат на участника.

Представените документи от участниците в откритата процедура не подлежат на връщане.

Всички документи следва да бъдат представени на български език, като документите, които се представят от участника в копия, следва да бъдат заверени на всяка страница с текст “вярно с оригинала”, с подпис и печат на участника.

Декларациите се представят винаги в оригинал.

Когатo участника в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, се прилага разпоредбата на чл. 56, ал. 3 от ЗОП.

Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, се прилага разпоредбата на чл. 56, ал. 4 от ЗОП. 
Разходите по изработването на офертите са за сметка на участниците в процедурата. Участниците не могат да имат претенции по направените от тях разходи, включително и при некласиране.

*Електронен достъп до документацията е осигурен на адрес:
http://procurement.szdp.bg/?q=page&idd=index&porachkaid=20160222tyVK6445891

Документацията за участие ще бъде предоставена и на всяко лице, поискало това, като му бъде изпратена за негова сметка или предоставена на място в административната сграда на ТП ДГС Оряхово, находяща в гр. Оряхово, ул. “Коста Лулчев” № 5 в зависимост от искането. В тези случаи кандидатът или участникът трябва да заплати стойността на документацията, посочена в обявлението за обществена поръчка. Стойността на документацията е 3.00 лв. с ДДС (три лева с ДДС)  може да бъде заплатена по сметка на ТП ДГС Оряхово IBAN: BG37CECB979010E7745000, BIC код: CECBBGSF, ЦКБ АД, клон Козлодуй 

ЗАКУПУВАНЕТО НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА НЕ Е ЗАДЪЛЖИТЕЛНО. СЪЩАТА СЕ ЗАПЛАЩА САМО, КОГАТО ПОСТЪПИ ИСКАНЕ ЗА ПРЕДОСТАВЯНЕТО И ОТ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ НА ХАРТИЕН НОСИТЕЛ. ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ  МОЖЕ ДА БЪДЕ СВАЛЕНА ОТ ПРОФИЛА НА КУПУВАЧА.

За неуредените в настоящата документация въпроси се прилага Закона за обществените поръчки и правилника за прилагането му.

IV. ОЦЕНЯВАНЕ НА ПОСТЪПИЛИТЕ ПРЕДЛОЖЕНИЯ

1. Критерият за оценка на постъпилите предложения за участие в откритата процедура, съгласно Решение №  1/22.02.2016 г. на Директора на ТП ДГС Оряхово е най-ниска цена. 

2. Когато двама или повече участници предложат една и съща най-ниска цена, комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти. 


